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Ha ocHoBy unaHa 27. Ctas 1. Taqké 2 6Tarﬁa RyntypHo obpasosHor ueHTpa , Tonauua“ Mpokynbe,
Ynpaexu oabop je Ha cegHMumM 04 02.11.2021. roguHe AOHEO je

MPABUSTHUK
O KAHLE/IAPUICKOM U APXMBCKOM NMOC/IOBAHY

| OMNWTE OAPEOBE
YnaH 1.

Osum MNpaBunHukom yTephyje ce HauMH KaHLeNapuCjKOT MU apXMBCKOT NOCAOBarba y KyaTypHo
0b6paszoBHOM LeHTPY , Tonauua“ Mpokynbe, y Aa/bem TEKCTY: YCTaHOBa.

YnaHn 2.

KaHuenapujcko 1 apxuBCKo nociosarse 0byxBata : NnpumMatbe, Nperiefarbe, EBUACHTUPaHE U
pacnopebHBaH;e npeamerta (akaTa) y pagy: aAMUMHUCTPATUBHO-TEXHMYKO 06pahuBatbe npeameTa;
oTnpematbe nowrTe, passoherbe NpeameTa U akata, KnacuduKaumja U apxuBMparbe, CMeLLTaj, YyBake
Y OApKaBatbe, eBUAEHTNPAIbE Y aDXMBCKY KHoUTY, U3/TyumnBarbe Ge3bpesHor perucTpaTypekor
maTepujana 1 npefaja apxuscke rpahe HagNeXHOM apxusy.

YnaH 3.
Y OKBMPY KaHUENapUjCKOr NOCNOBakba NojeAMHU TEPMUHM UMajy cnegehe 3Hauerse:

AKT (cny»x6eHmn [onunc) je cBakM NMcaHu cacTas KojuM ce nokpehe, fonyrsyje, Merba, Npeknaa uau
3aBpLiaBa HeKa cny:xbeHa JenaTHOCT opraHa — opraHusaumje;

Mpunor je nucanm cactas (AoKymeHT, Tabena, rpadUKoH, LPTEX U C1.) UK GU3UYKW NPEMET Koju ce
Nnpunaxe y3 akT pagu oonyrwaearba, objallbaBatba WM LOKA3UBaka CaIPMKMHE aKTa.;

MpeaMeT je CKyn CBMX aKkaTa M Npeanora Koju ce 04HOCE Ha UCTO NUTare UM 3a4aTaK U YMHe
nocebHy uenuHy;

Jocuje je Ckyn CBKUX aKaTa M NPWAOTa KOju Ce OAHOCE Ha UCTY MaTepujy UK Ha UCTO NPaBHO UK
OUINYKO NULE;

dacuuKka je CKyn BuLLe NpeameTa WM foCHjea KOju Ce NOC/e 3aBPLUEHOr NOCTYNKa YyBajy cpeheHu y
MCTOM OMOTY;

ApmuHUCTPATOP je pafiHo mecTo y YcTaHoBM rae ce Bplie cieaehu nocnosu: npujem, oteapatbe,
npernegare u pacrnopehmsare nowTe, EBUAEHTUPALE U 3a4yKUBaHe, aKaTa, 0CTaB/batba akaTa
YHYTPaLWbUM OpraH1U3aLunoHum jeauHuLama — cnyxbama, oTnpemarse nowite, pa3sohere akata Kao
W bIIXOBO CTaB/batbe ¥ apXMBY (apXMBHpatbe 1 YyyBatbe).

ApXMBCKM Aeno cy nocebHe NPOCTOpMje MM OpMapu y KOjUMa Ce UyBa PerucTpaTypcku matepujan u
apxvBCKa rpaha no MCTEKY POKOBA YyBakba y apxXMBama NucapHuLLe.

YnaH 4.

Y OKBWPY apXvWBCKOT NOC/N0Batba NojeAMHN TEPMUHN UMajy Cieaehe 3Hauerbe:



Perucrpatypckn matepujan ymHe cnucy, GoTorpadCKku CHUMULM M HA ZPYTM HAYMH CACcTaB/ben
3aMUCHALN N JOKYMEHTH, Ka0 U MUKPOPUIMOBH O HUMA, MPUM/BEHM U HACTaNu y paay YCTaHoBe,
A0K Cy 04 3Hauaja 3a Tekyhn paj YcTaHOBE MK 40K U3 TOT MaTepujana Huje 3BplueHo ogabuparse
apxuscke rpahe.

Apxuscka rpaha je cas M3BOPHM W PENPOAYKOBAHU (MUCaHW, LPTaHK, WiTamnaHu, GoTorpaducanm
WAK Ha APYri HauKH 3abe/iexeHn) JOKYMeHTapHU MaTepujan of 3Haqaja 3a UCTOPHU]Y, 3a KYATYPY 1
ocrtasie gpywrseHe notpebe, koju je Hactao y pagy YctaHose, 6es ob3upa Kaga  rae je Hactao.

Opabuparse apxuscke rpahe n usny4nsarbe 6e3BpeHOr PErucTpaTypeKor MaTepujana je nocTynak
Kojum ce apxuBcka rpaha ogabupa 13 perucTpaTypcKor MaTepujana y3 usiy4mBarse OHUX AenoBa
perucTpaTypckor matepujana Kojum je npectana BaXKHoCT 3a Tekyhu pag a koju Hemajy cojcTso
apxuscke rpahe.

besBpeaHU PErUCTPaTYPCKM MaTEPKUjan YMHW PETUCTPATYPCKU MaTeEPUjan KOME je npecTana BaHoCT
3a Tekyhu pag a Huje ouereH Kao apxuacka rpaha.

Jlvcta KaTeropwje permcTpaTypckor matepujana ca POKOBMMa YyBatba je 4Ee0 ONIITEr akTa, Koje

CaZ Py NONUC CaApaja CBUX KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepujana HacTasnor y pagy, Hhuxose
pokoBe 4YyBaka. Ha ocHOBY aKcTe BpLUM ce opabuparce apxmBCKe rpafe (Kateropuje koja umajy pok
4yBaHa TPajHO) UK U3TyYMBatbe bBesBpeaHOr perncTpaTypcKor matepujana (Kateropuje ca
onepaTUBHUM POKOBMUMA).

ApXvBCKa KHbWra je eBMaeHUMja Koja CaApXM NONKUC LLeSIOKYMHOT PErMCTPaTYPCKOr MaTepuja
(MHBEHTApPHM Npernes) HacTanory paay , Kao U OHOT PerucTpaTypPCKor MaTepujana Koju ce no 6uno
KOM OCHOBY Hanazu Kog, opraHusaumje.

PeructpatypHa jeauHuua je dacumkaa, KyTuja perucTpaTop, rae ce apxuea (04NaKe) perncTpaTypeKu
maTepujan 1 apxmecka rpaha.

I MPUMAHRGE, NPETNEAAFE M PACMTOPERMBAHSE MOLUTE
MPUMAHSE U OTBAPAHSE NOLUTE
YnaH 5.

Mpumarbe nowrTe (aKTa, NOAHECaKa, NaKeTa, HOBYAHMX MMCamMa, TeAIErpama 1 Ap.) BpLIK ce y
nucapHULM,

MowTa ¢ce Nnpuma y TOKy Tpajarba pefOBHOr pafHOT BpeMe, a 3a npujem je oapeheHu pagHuk
nucapHuLe.

Ynan 6.
lMpujem nowite BpLiM ce nyTem HenocpegHe nNpeaaje, NyTem NOLITE U NOLWTAHCKMX Nperpagakxa.

AAMWUHUCTPATUBHU PaAHUK KOjU HNOCPEAHO NPUMa NOLITY Of CTPaHE UK NPEKO J0CTaBbaya —
KYpUpa, Ay»KaH je Aa noTBpAU NpMjem nowwumbKe cTasbajyhu otucak npujemHor wrambumsa uau
NPeKo NOTAMILE Y J0CTABHO] KHbU3K, JOCTABHULM, NOBPAaTHULLM UAKM HA KOMMjW aKTa YMju ce opuriHan
npuma (ocum aKo je npujm notepheH y 40CTaBHOj Kibu3n).



Mpumaroe NowTe NPKO NowWTaHcKe cy»Kbe naKM Nogusarbe UK NOWTAHCKOT NMPerpagKa Bpwun no
BaxehumM NoLTaHCKUM NPONUCHMMA.

Ynan 7,

ObuuHy nowry osepasa osnawheHn aAMUHUCTPATMBHY PagHUK. MTOBEPILUBY W CTPOTD NOBEPILUBY
NoLwITy OBEPaBa AMPEKTOP MAW PafHUK KOra OH 3a TO OBNACTH.

MownsbKa y BE3N C AMUMUTALMIOM, KOHKYPCUMa, KOHKYPCHMA U U3BOhere pajoBa, oBepasa
oapeheHa komucuja.

Ynan 8.

Mpu oTBapakby KoBepTe Tpeba NasuTh Ja ce He OWTETe HUXOBE CAAPKUHE, A CE NPU03U PagHUX
aKaTa He nomelLLajy, uarybe u CIM4HO.

Y cnyuajy Kaga gaTym npegiaje nowT moxe 6UTH 0f BaKHOCTU 33 payyHatbe POKOBa, Y3 NPUYM/bEeHY
NowWW/bKY Tpeba NPUAOKKUTH 1 KOBEpaT.

Ynan 9.

AKO Cy KOBEPTH NOWWBKE NPUM/bEHN OWTeheHK, anocToju cymrba 0 HeoBRalwheHom oTBapatby, npe
oTBapatbe 0 Tome Tpeba CaUMHMTY 3aNUCHUK Y NPUCYCTBE 82 PagHUKA M KOHCTATOBATH BPCTY M 06MM
owTehera 1 Aa M WTa HEJZOCTaje Y NPUM/BEHO] NOLWIW/BLM,

Pacnopehusarse nowre
YnaH 10.

MpumibeHy nowty pacnopehyje pagHUK Koju je oteapa 1 nperneaa. Mo 3agpweHoM nperieqy, Ha
CBAaKM NPUM/bEHM aKT Koju he BuUTK 3aBefeH, OTUCAK NpUjeMHOT WTambu/ba.

Otucak npujemHor wrambu/ba cTas/ba ce, MO NMpaBuy y ropkby 4ECHU yrao Npee cTpaHe,
Y otucak npujemHor wrambusma ynucyjy ce cneaehu nogaum:

1. y pybpuxy ,npum/beHO” 4aTyM Kaga je akT NpUM/beH,

2.y pybpuKy ,0praHn3aLMoHa jeAMHNLA" 03HAKa YHYTPaLLHE OPraHM3aLuoHe jeAMHULE,
3.y pybpuky ,,6poj” 6poj ocHOBHe eBuAEHUM]E (AeN0BOLHNK, KAPTOH, UTT.),

4.y py6puKy ,apx.3HaK, wMdpa” o3HaKa (apx.3HaK, KnacdUKaLMOHM 3HaK M CAUUO) nog, Kojum he ce
aKT apxXMBUpPaTH.

5.y pybpury ,npunor” ykynax 6poj npumibeHux npunora,
6. y pybpuRy ,BpeaHOCT” YKYNaH M3HOC TaKCEHUX MapaKa MW HoBLA.

Ocrtane o3Hake Ha akTMMma (Be3a 6pojeBa 1 cnnuHO) Benee ce Nopes OTUCKA NPUjeMHOT
wrambusba.

Ynan 11.



CurHmparbe nolute ce BPLUM MO OPraHM3aLMoOHMM jeauHuuama — cnyxbama u 1o;
01 — Cny:xba 33 oniwTe, NpaBHe U KAAPOBCKE NOCN0BE
02 — ®duHaHCcuKjcKo pauyHoBoAcTBEHA Cyxba

03 — Cnyba ogpraBarba

1 3ABOBEHE AKATA, YITMCHUBAHSE Y OCHOBHY EBUAEHLMIY
Ynan 12.

NpumrbeHu u pacnopeheHn akTu 3aBoae ce y OCHOBHY eMAeHLM]y U 40CTaB/bajy ce y paf, MCTOr faHa
Kafia Cy NPUM/bEHM MO UCTUM SATYMOM.

Ynan 13.

OcHoBHa eBMAEHLM]e aKaTa je enosogHVK, YMECTO 1e/1I0BOHUKA MOMKE CE KPUCTUTM HeKa Apyra
OCHOBHa eBMAEHLja 33 3aBofeje aKaTa: KapTOTeKa, AHEBHU U3BELUTA], EBUAEHLUOHN AMcTUhiK, MK
KoMbMHaLMje BULLE MOMEHYTUX CUCTEMA.

lNoped AeNOBOAHWKA, KAPTOTEKA, AHEBHON U3BEILTAja U CIMYHO YCTAaHOBa MOXKE BOGWTH U Apyre
eBuAieHUMje Koje UMajy KapaKkTep OCHOBHe esnaeHuMje. Ha npumep: eBngeHumje (perucrpu)
TEXHUYKE AOKYMEHTaumuje CYACKUX NpeameTa, npeameTa YNpaBHOr NOCTYNKa, eBUAEHUMje BonecHnKa
v ppyre.

OENOBOAHMK
YnaH 14.
LenoBoaHMK ce BoAKW NO cuctemy ocHoBHUX Bpojesa 1 nogbpojesa.

OcHoBHMM bpojem Tj. pegHUM Bpojem AeNOBOAHMKA, O3HA4aBa Ce NPeAMET CBAKOT NPUM/LEHOT UK
CONCTBEHOr aKTa Kaja Ce NpBu NyT 3aB04M Y Ae/I0BOAHUK. OCHOBHM Bpoj NpeamMeTa ce y TOKY
roAuHe, NO NPaBUYy He Metba.

Moabpojesuma Tj. peaHm Bpojesrma, 03Ha4aBajy Ce CBaKM HapefHO NPUM/bEHIM 3KTH Y BE3U C
jeAHUM NpegMeToM 03HaYEHUM OCHOBHUM Bpojem.

YnucuBarse nogartak y Ae10BOAHUK BOLLK CE €A MacTU/IOM M YUTKMM PYKOMUCOM, Ha cregehn HaunH:
Y pybpuKy 1 ynucyje ce ocHosHM Bpoj 4eN0BOAHUKAE,

Y pybpumky 2 ynucyje ce KpaTKa CagpuHa npeamera,

Y pybpury 3 ynucyje ce nogbpoj,

Y pybpuKy 4 ynucyje ce gatym npujema nowmnmbKe,

Y pybpury 5 ynucyje ce Hasus 1 ceauLiTe Nowwbaola (npu 3asohersy conocTBeHux npegmeTa —
akara y 0By pybpuky ce ynucyje ckpahenuua ,,cn” (concreenn),



Y pybpumky 6 ynucyje ce 6poj npum/bEHOT 4ONKCa M AaTym,
Y pybpuKy 7 ynucyje ce opransaumoHa jeAvHnLa KOjoj Ce Npeamer ypydyje y pag,
Y pyBpury 8 ynucyje ce gatym passohersa,

Y pybpuky 9 crassba ce jeaHa of 03HaKa Kojy cy pedepeHTH CTaBuan Ha Npumepak akTa koju he
6uTK C NpeaAMETOM apXUBUPaH U TO:

»a/a“ 03HaKa 3a apxmMBMUpatbe, aKo je paj y Be3u ca NPeiMeTOM NOTMYHO 3aBplueH 1 npeamer Tpeba
apXMBUpaTK.

»M" n gatym oo Kora pedepeHT CTassba NPEAMET Y POKY, OAHOCHO Kaga ce NpTnocTas/ba aa he ctuhu
AONyHe NpejMeTa, O3HaKe CMrHaTypa OpraHM3alMoHe jeAUHMLE, KOjoj je YCTyn/beH npeamer 3a
Aasbyn paj yHyTap opraHusauuje, ped ,U3BOPHO" a UCMapes, Tora nyH Ha3WuB U MecTo opraHa —
opraHusaumje uan AuLa Kome je npegmeTt ynyheH Ha pewasatbe.

CBM fOUHM]je NPUM/BEHM aKTU KOjU Ce OAHOCE Ha UCTH NPEAMET 3aBOAe Ce Mo, UCTUM OCHOBHUM
6pojem ca popasarem Nogopoja.

Kapna ce nonyHe cse pybpuke y AenosogHuKy npeasuhere 3a ynucueare noabpoja, fame
3asoherbe aKkTa KojW ce o HOCe Ha UCTKU NPeAMET BPLUM Ce NpeHolerem 6poja y cnoboaHy pybpuky
3a ocHoBHe bpojese a ucnpes, peun ,npeHoc” rae je npegmeT NPBK MyT YNUCaH CTaB/ba Ce OCHOBHY
6poj uamehy Kojux je npegmer ynucan.

Ha ucTn HauynH ce noBsesyje U 3ajeHO pelleHr NPeaMETH U3 PasHUX rO4MHA, C TUM LITO ce Nopea,
6poja ynucyje U roauHa.

YnaH 15.

Ha Kkpajy roanHe nenoBOfHUK ce 3ak/byuyje cnyBeHom 3a6enelwkom HanucaHoM UCNOA, Nocneatber
6poja ¢ KoHCTaTaUMjoM KOIMKO je NpeaMmeTa 3aBefieHO Y TOj rogMUHM.

Osa 3abenewka ce gaTupa 1 oBepasa C/1yKOEHUM NeyaTom a NoThUCYjje ce pafHUK KOjU BOAM
HEeNoBOAHMK.

Ha Kopuuama 4e/ioBOHMKa MCOUCYje Ce KPYNHUM CNOBMMa Ha3uB opraHmusauuje. Mcnpes Hasusa
CTaB/ba Ce roAMHa, Kao ¥ NPBU U NOCAeAHU OCHOBHU {peaHu) 6poj.

Ynax 16.

Monwuc akaTa (cnuca) je cacaTasHK A€0 AEN0BOAHMKA U Y HbETa CE 3aBOAE AONMCH MCTe BPCTe KOjU ce
MacoBHO Nojas/byjy a MO KojUMa ce BOAW UCTM NOCTYNaK. Ha npumMep, pewere 3a rofmniliki 64mop,
pajHU Hanu, MyTHU HAaNO3M, PauyHU U ap.

MNonuc akaTa je cacTaBHU A0 AeN0BOAHUKA.
Ynau 17.

ﬂOBepJ’bMBM U CTPOTro OBER/bUBU NpeaMeT 3aBoae ce y nocebaH noBep/bMBn O4HOCHO CTPOTro
nosep/bMBY O0en0BOAHMK, Ha UCTHU HaYMH M Ha UCTOM oﬁpacu,y Kao 1 4enoBOOHWK.



IV OOCTAB/bAHE AKATA Y PAA U AODMWHUCTPATUBHO TEXHMYKA
OBPALIA AKATA
YnaH 18.

LocTas/barbe akaTa y paj, BpLIM Ce NPKO MHTepHE A0CTaBHe Kibure. Moe ce KOpUCTUTY Bulle
MHTEPHWX AOCTAaBHUX KibUTra.

JcTaB/barbe pauyHa y pag splie ce NpeKo ,Kbure padyHa” Koja UCTOBPEMEHO NPeACTas/iba OCHOBHY
eBUAeHLMU]y Te BpCTe akaTa.

,ﬂ,OCTanbaH:e nowTre VHVFIEHE Ha ANYHOCT BPLUK Ce NPKO Keure NpumM/beHe nowTe Ha AUYHOCT,

Cnybenu nuctosm, yaconucu u apyre nybavkaumje 4OCTaB/bajy Ce NPEKO KAPTOHA 3a A0CTaBy
cnyxbeHe wramne.

Ynan 19.
Csaku cnykbeHu gonuc Tpeba ga cagpsu cnegehe genose:

- 3arfaB/be, y TOPHEM JIEBOM YI/Ty (Ha3WB M ceguiuTe opraHu3aumje, 6poj cny:kbeHor aonuca ca
knacubuKaLMOHMM 3aKOM, AaTyM, NyHa agpeca),

= ajpeca npumaoua (NyH Ha3MB 1 ceauLITe NpumaoLa),
- 6poj 1 gaTym npum/bEHOT JOMKMCa Ha Koju ce ogrosapa ,eesa”,
= TEKCT KOju MOpa BUTH jacaH, CaXeT M YuTaK, OTKyLaH Ha nucahoj malumHm,

- MCNoA TKCTa ca [lecHe CTpaHe ce noTnucyje onawheHo AMUE a y3 NOTIMUC Ce CTaB/ba OTHCaK
cny»xbeHor nevara,

- cnyxBeHn JonKc ce nullie y HajMarbe 483 NPUMEPKa OZ KOjUX CE jefaH Wasbe a Apyru ce
3a/pKaBa y apxXUBU NUcapHULLE.

Ynan 20.

CBaku aKT KOjUM NoYMrbe HOBM npeamert, Tpeba no 3aeohery ynoxuTn y nocebaH omoT. Ha omorty ce
ynucyje 6poj, roanHa, 03HaKa yHYTpallke OpraHU3aLMoHe jeJMHNLE, @ UCNIOZ Tora KpaTak caapxaj
npeameTa, Kao W NOTNMC npuaora.

AKo uctu npeamet Tpeba ynaratv y oMor no AaTyMuma npujema, 040CHO pellaBakba, Tafa ce aKTa ca
HajHOBMjUM JaTYMOM Hanas3e Ha BPXY.

V BPARAME PELLEHWUX MPEOMETA MUCAPHULLM, PASBOBEHE AKATA
W OTMPEMAHE NOLWTE

YnaH 21.



Ceaku peileHun npegmeT Koju Tpeba oTnpemMuTH (apxXnuBMpaTH) UAM YCTYNUTU HEKOj APYroj
OpraHW3aLMoHOj jeAUHULM — CyKOU, pedepeHTH cTaB/bajy noTpebHa ynyTcTBa O HauUHy
oprnpemarba (MPenopy4HmM, aBUOHOM U C/1.) W Aa N akT Tpeba ynyTuTu Apyroj OpraHu3aLuoHo]
jeAnHULM — cnybu.

AJMUHNCTPATUBHM PAAHMK Nposepasa Aa M je obpahuBay BpaTHO KOMMAETaH npegmeT
nucapHULK, Kao U hopmanHy cTpaHy cnyxBeHor JONKMCa M Ha eBEHTYaNHE HEAOCTaTKe yKasyje
obpahueauy nu my epaha npegmer Ha gonyHy.

Ynan 22.

Y ceakom cny:xbeHom gonucy no KOMe je NOCTYNaK 3aBpLUeH, MPe HEro LWTO Ce BpaTu , pedepeHT
nopep, 3Haka ,a/a” ynucyje pok YyBatba NpAMETa Ha OCHOBY IUCTE KaTeropuje perucrpaTypeKor
maTtepujana ca poKOBUMA U NOTRUCY]e ce.

YnaH 23.

Passoherse akata . cnykbeHux gonuca Bpwn ynucom y oarosapajyhe pybpuke genosogHuKa
O HOCHO NOMNMCca akaTa y CMUCAyY YnaHa 14. cT.8 n 9.

YnaH 24.

Mocne usspexor passof)erba akTa koje Tpeba CTaBUTH Y POKOBHUK, apPXUBMPATH MM OTNPEMWTH,
npeaajy ce HENOCPeaHO aAMUHUCTPATUBHOM PAZIHUKY KOjU OBE NOCAOBE BPLIM.

Ynah 25.

Otnpematrbe NowiTe BPLWK afMUHUCTPATUBHM pagHMK. CBM NpeamMeTH npeyseTi y TOKY aaHa ao 12
yacoBa Mopajy ce OTNPeMTU UCTOT AaHa. MpeAMeTH MPUM/BHM NOCAE 3aK/bYYMBakLE OTNPEMHUX
KHbMra, ako HUCY XauTHU oTnpemuhe ce HapeaHor aAaHa.

Ha konuju nucma Koje ce oTnpema CTaB/ba Ce OTUCAK neyaTa ,eKcnefoBaHo” MecTo v AaTym W NOTIMC
eKCMeamTopa.

YnaH 26.
Buwe cnyxbenux gonuca Koju ce uctor gaHa ynyhyje Ha UCTy agpecy CTaB/bajy ce Y UCTH KoBepar.

Kosepaty kome ce otTnpemajy cnyxbeHa akta Tpeba Aa cagpy Y roprsM IEBOM YIY NPBE CTpaHe
Ta4yaH Ha3me 1 BAVXyY agpecy NOLWM/bAoLLA M 03HAKY CBMX aKaTa Koju ce Hanae y KosepTy. Haaus
npuMaoLa NoWnWmbaoLa UCTIMCY]e Ce KPYHUM M YMTKUM cnoBuma. Mecro (ceguuiTe) npumaoua nuiue
ce BE/IMKUM WiTaMNaHWM CI0BMMA, a NOPe/, Tora Ce CTaB/ba Herosa 6aumxa agpeca.

YnaH 27,

BpeaHoCT nowns/bKe, Cy/cKe aKkTe, NOBEP/bMBA M CTPOTO NOBEP/LUBA NPENWCKa OTNpemajy ce
06aBe3HO Npenopy4eHo Wi NPeKo AOCTaBHe KibUre 3a CNo/bHY AOCTaBY, aKO C& AOCTaB/bakbe BPLLM
NPeKo Kypupa.

YnaH 28.



KoBepTu ca nosep/bUBMM M CTPOFO NOBEP/BUBUM aKTMMma Mopajy 6utH 3aneyahenu. Mevauerse ce
BPWW YTUCKOM Neyata Ha CPpeAMHU 3a NOBEP/bUBY, @ 3a CTPOT NMOBEP/bUBY MOLITY HA CPEAMHMU U Y
howksrma KosepTa.

YnaH 29.

Y KroWry eKcneoBaHe MoLITE yrnCyjy ce cBe NOLW/bKe Koje ce oTnpemajy NowTom. Kisura ciyxu
Kao esnaeHuUMja O 3aBPLUIHOj OTIPEMMU.

Ynax 30.
AKTW 1 ApyrKM maTepujan Koje Tpeba XUTHO OTNPEMUTH OPraHKUMa WKW OpraHu3aumjama y
MCTOMMECTY, YNUCYjy Ce Y AOCTaBHY KHUTY 33 MECTO U OTnpeMajy NPeKo JoCTas/baua .
IV KNACUOUKALUIA, APXUBUPAIGE (CTAB/BAHSE Y APXMBY MU YYBAHSE MPEAMETA)
Ynan 31.
Csu npegmeTu ce cpehyjy y apxusu no apxMBCKMM 3HaLUMA.

ApPXUBCKM 3HAK CE CacTOj1 0/, 03HaKe yHyTpallke OPraHu3aLMoHe jeAMHMLE KOja je npeamMeT pewmna
M 03HaKe NOCN0BE Y KOjoj NPeaMmeT cnaga no CBOjoj CagpHuHU.

Bpcre nocnosa obenexasajy ce asouudpeHum apanckum 6pojesuma noues og 01 — 04 3a caky
OpraHusauMoHy jeAnHuLYy nocebHo.

Ca nnaHom apxMBCKMX 3HAKOBa MOPajy YNO3HATH CBY PYKOBOAMOUM CYOU, pedepeHTu, Kao u
AAMUHUCTPATUBHUN PASHUK.

APXMBCKM 3HaLUM 3a CBaKy Cny»by UnHe cacTaBHM A0 NPaBUNHUKA O KaHL@NaPWjCKOM NOCA0BaksY.
Ynan 32.

Jatu cagpxaj knacudukaumje (apxns, o3Hake, Wnodpe, KNacubUKaLUOHE 03HaKe) 3a apXMBMPE e
npeaMeTa 1 aKaTa.

Ynau 33.

APXMBUPaHM NPeAMETN 1 aKTU Kao U APYr1 PErMCTPATYPCKM MaTepujan uyBajy Ce, apXMBUPaHM y
ogrosapajyhum pernctpatopckum jeauHuuama (dbacumknama, peructpatopuma, Kytujama m ci.)
CMeLUTEHUM Y oAroBapajyhe nonuue nan opmape y No4eCHMM, CyBUM, CBETAUM U NPOCTPAHUM
NPOCTOpUjaMa OCUTYPaHMM Of HecTajakba, Baare u gpyrux owrehera.

Ynan 34.

Y apxvBuW 3aBpLIEHM NPEAMETU CE MOTY YYBaTH HajBULLE 2 FoAMHe 0f, 3aBohera Nocae Tor poKa ce
0b6aBe3HO 3aNUCHUYKK Npeaajy y apxuBCKW aeno.

Ynan 35.

Y apXMBCKOM flenoy uyBace perucTpaTypcku maTepujan v apxuscka rpaha, y cpehieHom u 6esbegHom
CTakby A0 YHULITEHE NPema JIUCTU WK NPeaaje HaaleKHOM apxuBy.



Mpocropuja apxmeckor genca Tpeba aa 6yae cHabaeseHa grosapajyhum (Mo MoryRHOCTM meTanHUM)
nonuuama, uaacy obesbehenu o Hectajarba v 6o Kaksor apyror owtehiba peructpartypckor
martepujana.

YnaH 36.

ApXMBCKOM rpahom W perucTpaTypcKum mMaTepujanom y apXMBCKOM AEnoy pyKyje U CTPY4YHO
0Ap:KaBa v BPLIM HUXOBY HENOCPeAHY 3alUTUTY, aAMUHUCTPATUBHU PagHUK UMK 3a To oapeheHo
nuuge.

Vil OJABNPAHE APXMBCKE TPABE U U3NYYMBAHSE BE3BPEAHOT
PETUCTPTYPCKOT MATEPUIANA
Ynau 37.

Opabupatbe apxmscke rpahe u usnyqusarbe 6e3BpeAHOr PErncTpaTypCKor MaTepujana BpLUM ce Ha
OCHOBY JIUCTE KaTeropuje perucTpaTypckor MaTepujana ca pOKOBUMA YyBakba.

INvcta je cactasHm Aeo oBor MPaBUNHMKA U MOKE CE MPUMEHMBATH MOLWITO HA by Ad CArAACHOCT
HaANeKHU apXUB.

Ynan 38.

Wanyumsarse BesspegHoOr perncTpaTypckor maTepujana Bplm ce KOMUCKjcku. Komucuja cactasmwa
MOMNUC PErucTPaTypcKor MaTepujana Kome je, npema NCTU KaTeropuja perncTpaTypekor
MmaTepujana vyBakba UCTEKAO POK vyBarba. Monuc capum chgehe nogaTke: peaHu Bpoj, Hasus
KaTeropuje matepujana us nucTe, pefHu 6poj U3 NUCTe, POK YyBatba NPemMa NCTU, FOAUHE HACTaHKa
mMaTepKjana u Konu4mHa y gyxxHum metpuma (6poj bacumkam mnm perucrpatopa).

Y3 HaBefeHK nonuc Komucuje o6 paTUTL ce ca 3axTeBUMa HaZNEKHOM apXuBY fa ce 006pu
YHULLTEHE 6e3BPeIHOT PerucTpaTypekor matepujana.

Ha ocHoBY pellera HagNexHor apxuea Kojum ce of0bpasa yHUlTee 6e3aBpeHOr perucTpaTypCKor
maTepwjana, opraHusaumja je obasesHa Aa YHULITH PErUCTPATYPCKU MaTepHjan 1 Aa O Ha4YMHY 1
BpeMeHy YHULITEHA NUCMEHO 06aBeCTU HaA/IeXKHU apXMB.

Ynan 39.

YKO/MMKO Ce TOKOM ro4MHa jaBe HOBe BpCTe npeameTa Koje Hucy obyxsaheHe nuctom kaTteropuje
PEerncTpaTypekor matepujasa ca pPOKOBMMA YyBaksa BPLUM Ce MU3MeHa 1 aonyHa noctojehe nucre Ha
HaYMH 1 NO NOCTYNKY npeasuheHo yNyTCTBOM, Kao U 38 AOHOLUEH:E NUCTE.

Vil MPEOAJA APXMBCKE I'PABE HAOJTEXHOM APXUBY
YnaHn 40.

Cpehena 1 nonmcana apxuscka rpaha npezaje ce HagNeXHOM apXUBY Ha uYyBakbe, MO UCTEKY POKa Of,
30 roauHa, pauyHajyhu og, naHa HactaHka Te rpahe.

Mpeysumarse apxuBcke rpahe o cTpaHe HafiIeXKHOT apXMBa BPLUM CE CBAKe MeTe roAnHe, No UCTeKY
roauHe og 30 roguHa.

YnaHn 41,



AKO opraHuMsaumMja NnpecraHe Aa paan, a HUKO HUje npeyseo npaso 1 obaBe3y opraHu3aumje Koja je
npecTana ca pagom, cmatpahe ce gocnenom 3a npysMmaree, HeHa apxmMBcka rpaha u perncrpaTtypcku
maTepujan noj ycnosom Aa je ogabpaxa, cpeheHa u nonucaHa.

Ynan 42.

Apxuecka rpaha npegaje ce o TPOLIKY opraHumusalmje Koja npeaaje rpahy, Ha mecTy Koje ogpeam
HAL/EHU apXUB.

Mpepasanal, apxmscKe rpahe Jaje MUL/BEHE O YCAOBUMA HETOBOT KopUlherba ¥ HagnexkHom
apxmey.

YnaH 43.

Mpumo npepaja apxuscke rpahe spwwm ce apxmecku. Komuckja je cactas/beHa of npeacTaBHUKa
opraHu3auuje Koja npegaje rpahy 1 npeAcTaBHMKA apxuBa Koju Npeysuma.

Y NpucycTBY KOMMCHjE cacTaB/ba CE 3aMMCHMK U 5 npumepaka ca cnegehum nogaumma:
— Ha3uB OpraHu3almje Koja npegaje apxuscky rpafy,
— MECTO NPUMO Npejaje U JaTym,
— onuc apxuBcke rpafhe no rogmMHama, BPCTU U KOAUYUHY,
— NOALM O eBeTya/IHO Npey3eToj apxmBCKoj rpahu gotuuHor doHaa,
— MULLI/bEHbE NPEeaBaoLa O HAYUHY WU YCnoBuMMa Kopuwherba rpahe,
— MOMNKMC Y1aHOBa KOMUCUje U OBepa NPeasaoLa u npumaoua.

IX NPEJASHE W 3ABPLUHE OAPEAEGE

Ynaw 44.

OparaHusauuja je ayKHa [a ca M3y3eTHOM NaXKtbOM YyBa U OfPMHaBa apXMECKY rpahy n
perucTpaTypcku MmaTepujan y CKIagdy Ca 3aKOHOM W NpPema Hala3uma HaaNexHor apxusa.

YnaH 45,

Oprannsayuja je obasesHa ga obaselTasa HagNEXHN apXMB O CBUM NPaBHUM 1 GUSMUKKMM
npoMeHama HacTa/ium y Be3u ca apxMBCKOM rpahom 1 perncTpaTypckum matepujanom, Kao u o
CTaTYCHUM NPOMEHamMa OpraHa — opraHu3aumje y nornefy npomeHa Ha3uBea, 4eNaTHOCTH, Crajara,
yKugara, NpoMeHa agpece v ap.

YnaH 46.

MpuUnMKOM NpectaHKka pajHor 0AHOCA UM KAJPOBCKKMX MPOMEHA PajHMKa apXuBe , npumonpeaaja
AYMKHOCTM BPLLUM CE 3aNMUCHUYKK,

Ynan47.

O npumenn osor NpasunHuka ctapahe ceCeetnana Jlabosuh.
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YnaH 48.

Ogaj NpaBWaHKK CTyNa Ha CHary AaHoM yCBajarba.

Y Mpokynsby,

Jatym: 26.10.2021.ropa.

NPEACEOHWK YMPABHW OABOP
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